COMUNE DI CASTAGNARO,

Provincia di Verona

AREA AMMINISTRATIVA

- DE TERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SER VIZI 0
Reg dl Settore N 86 in data 04-08-2017 : |

‘Registro Generale N.260

Ufficio proponente SERV.DEMOGRAFICI
Data di stesura 04-08-2017
.| Pervenuta all’Ufficio Ragioneria ’
Data di assunzione ; .

OGGETTO:

AVVISO PUBBLICO PER LA COPERATURA A TEMPO INDETERMINATO,

MEDIANTE MOBILITA' VOLONTARIA EX ART. 30 DEL D.LGS. 165/2001, DI UN
POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTARTIVO CAT. C. PRESSO IL SETTORE SERVIZI
DEMOGRAFICI . ' j

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premesso:
- che con determinazione n. 129 del 07/04/2017 ¢ stata avviata la procedura di mobilita Volontarla ai
sensi dell’art. 30 del D.Lgs. 165/2001, con ’approvazione dell’avviso di mobilita esterna volontaria

" unitamente al modello di presentazione della domanda di partecipazione per la copertura a tempo

pieno di un posto di Istruttore Amministrativo, cat. C CCNL Regioni ed Autonomie Locah da,
assegnare ai Servizi Demografici; ~

- che I’avviso pubblico di selezione nonché la’ domanda di ammissione alla selezione sono stati
pubblicati sull’ Albo pretorio on line e sul sito internet dell’Ente; ‘

- che con la determina sopra citata veniva stabilita la data di scadenza di presentazwne delle
domande il giorno 10/05/2017; :

~ Vista Pattestazione dell’ufficio protocollo secondo la quale entro le ore 12.30 del 10/05/2017 e

pervenuta una sola richiesta di partec1paz1one

Dato atto che con determmazmne n. 197 del 25/05/2017 ¢ stata costltulta la comrmssmne'

.....

VlStO 11 verbale n. 1 del 29/05/2017, prot. n. 4032, relativo al controllo .dei requisiti dell’ﬁniéa
candidata, sig.ra Mantovani Monica Catia, chiuso con la richiesta di integrazione del curriculum -
formativo e professionale della candidata, datato e firmato, entro il 04/06/2017

Visto il verbale n. 2 del 13/07/2017, prot. 5192, con il quale, accertata la regolarlta della
documentazione richiesta, si & proceduto ad ammette la candidata alla prova d’esame fissata il

giorno 24/07/2017;
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' Vlsto il verbale n. 3 del 24/07/2017 prot 5601, relatlvo allo svolglmento della prova orale della
selezione, con il quale si dichiara la candidata Mantovani Monica Catia 1donea a ricoprire il ruolo
oggetto della selezione; ‘

_Ritenuto perté_nto di approvare i tre verbali della Commissione esaminatrice;

:Datio atto che la determinazione viene adottata nel rispetto dell’art. 147 bis comma 1 del TUEL
267/2000 per quanto attiene alla regolarita e alla correttezza dell’azione amministrativa;

Visto il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi;

Visto il decreto del Sindaco di nomina del Responsablle del Servizio Finanziario e del Responsablle
dell’ Area Amministrativa; :

DETERMINA

1) di approvare i tre verbali della Commissiorie esaminatrice della la procedura di mobilita
~ volontaria per_la copertura di un posto di Istruttore Amministrativo cat, C presso il settore
- Servizi Demografici, allegatl alla presente ‘

2) di approvare, conseguentemente la graduatorla finale della selezwne risultante dal verbale
.. 3, ai sensi dell’art. 30 del D. lgs n. 165/2011;

3) di comunicare alla candidata partecipante il risultato della selezione;

4). disporre la pubblicazione del presente provvedimento sull’Albo pretorio on-line e sul 51to
dell’ente amministrazione trasparente — Bandi di concorso;

5) di procedere con la richiesta del nuﬂa—osta,deﬁnitivd al Comune di Albaredo D’ Adige (Vr).

Il Respansabile d Semmo

RS
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Comune di Castagnaro

Provincia di Verona
SERVIZI DEMOGRAFICI

. Piazza Dante Alighieri 210 ' Cod. fisc 82005890239

Cap 37043 ' _ Part. IVA 01640550230

“Tel. 0442-682801 | S

Fax. 0442-682818

 prot.n. 1022 / ik E ) . Castagnaro, li 29.05.2017

i

" - SELEZIONE, A SEGUITO DI AVVISO PUBBLICO, PER LA COPERTURA, A TEMPO
b INDETERMINATO MEDIANTE MOBILITA’ VOLONTARIA EX ART.30 DEL D. Lgs.
' 165/2001, DI UN POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT.C PRESSO IL

SETTORE SERVIZI DEMOGRAFICI.-

Verbale n. 1

L’anno duemiladiciassette il giorno ventinove del mese di maggio alle ore

quindici in Castagnaro, in una sala aperta al pubblico, si & riunita la commissione
esaminatrice della selezione di cui all’oggetto, costituita con determinazione del
Responsabile del Servizio n. 197 del 25.05.2017, cosi composta:
- dott.ssa Marina Meletti — Istruttore Direttivo — Presidente,
- rag. Romina Negri - Istruttore Direttivo — Componente,
- Isabella Daccordo - Istruttore Amministrativo - Componente e
verbalizzante, ' '

~ per I’apertura delle buste contenenti le domande dl partecipazione al bando di cui

all’oggetto.-
Si fa presente che entro i termini prescritti del 10.05.2017 alle ore 12,30 &
pervenuta una sola domanda di ammissione trasmessa dalla candidata

- MANTOVANI MONICA CATIA.-

_ Aperta la busta presentata dalla stessa candidata Mantovani Monica Catia,
si constata che la documentazione fornita ¢ la seguente:
1. domanda (con utilizzo del modulo allegato al bando) datata e ﬁrmata,

~ 2. curriculum formativo e professionale;

3. fotocopia della carta d’identita n. A09504281 del 21.07.2009 rulascnata dal
Comune di Castagnaro; ‘
4. attestazione di accettazione al t'rasferimento; :
5. nulla osta preventivo rilasciato dal Comune di Albaredo d’Adige (Vr);



6. dichiarazione rilasciata dal Vicesegretario che il Comune di Albaredo

d’Adige (Vr) & Ente sottoposto a vincoli assunzionali (art.1, comma 557

della Legge 296/06 ed art.76, comma 7, del D.L. 112/2008 e s.m.i.);
Si da atto che la documentaZIone presentata e regolare per i punt| 1), 3) 4), 5) e " '
6) mentre per il punto 2) & richiesta la regolarizzazione mediante apposizione di

data e firma in originale, secondo quanto rlchlesto dal bando di part,eCIpaZIone -

E’ fatta richiesta alla candxdata di trasmettere entro cmque giorni dalla presente il
currlculum formativo e professionale datato e firmato.-

Il presente verbale viene chiuso alle ore 15,30 e prewa lettura e conferma viene
sottoscritto come appresso :

. Mg

Il commissario e
segretario verbalizzante

Isabella Daccordo
/ N



- Responsabile del Servizio n. 197 del 25.05.2017, cosi composta:

Comune di Castagnaro
| Provincia di Verona
SERVIZI DEMOGRAFIC!

Dante Alighieri 210 o Cod. fisc 82005890239
: ’ : : Part.IVA 01640550230 -

0442-682801
. 0442-682818

T_.-J.Proi: n. 5132—(3“* L 'I Castagnaro, i 13.07.2017
3 SELEZIONE A SEGUITO DI AVVISO PUBBLICO PER LA COPERTURA, A TEMPO
INDETERMINATO MEDIANTE MOBILITA’ VOLONTARIA EX ART.30 DEL D.Lgs.

165/2001, DI UN POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT.C PRESSO IL

‘ SETI'ORE SERVIZI DEMOGRAFICL.-

i »Verbalen 2
| '’anno duemiladiciassette il giorno tredici del mese di luglio alle ore qumdla in

Castagnaro, in una sala aperta al pubbhco, si. & rlunlta la commissione
esaminatrice della selezione in cui in oggetto, costituita con determinazione del
-. dott.ssa Marina Meletti — Istruttore Direttivo — Pre5|dente,
- rag. Romina Negri - Istruttore Direttivo — Componente,
- - Isabella’ Daccoerdo = Istruttore Amministrativo - Componenté‘ e
- verbalizzante, '
per la verifica dei requisiti all’ammissione della prova orale della candidata Sig.ra
Mantovani Monica Catia, come prescritto nel verbale n.1 del 29.05.2017 .-

Dato atto che la stessa candidata ha presentato, entro i termini prescrlttl di

cinque giorni dal 29.06.2017, ovvero in data 01.06.2017 con prot. n.4109, il
curriculum formativo e professionale datato e firmato, si procede ad ammettere
alla prova d’esame orale la candidata Mantovani Monica Catla, prova fissata per ll
gwmo 23. 07 2017 alle ore 15,00 -

Il pre"sente verbale viene chiuso alle ore 15,15 e previa lettura e conferma viene
-s‘ottoscritto come appresso |

' P s;dente .
Dott.ssa aﬁelettl GO

Il commissario e
segretario verbalizzante

: lsabe” accordo

s



Comune di Castagnaro
Provincia di Verona |
SERVIZI DEMOGRAFICI

Cod. fisc 82005890239
Part. IVA 01640550230

._  Tel. -0442-_6'82801

Fax. 0442-682818

L

Prot.n. S604 |20} Castagnaro, Il 24.07.2017 -

! . SELEZIONE, A SEGUITO DI AVVISO PUBBLICO, PER LA COPERTURA A TEMPO

INDETERMINATO MEDIANTE MOBILITA’ VOLONTARIA EX ART.30 DEL D.Lgs.
165/2001 DI UN ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT.C PRESSO IL SETTORE
SERVIZI DEMOGRAFICI

Verbale n. 3

’anno duemiladiciassette il giorno ventiquattro del mese di luglio alle ore
- quindici in Castagnaro, in una sala aperta al pubblico, si € riunita la commissione

esaminatrice della selezione di cui all’oggetto, costituita con determinazione del

Responsabile del Servizio n. 197 del 25.05.2017, cosi composta:

dott.ssa Marina Meletti - Istruttore Direttivo —'Presidente
- rag. Romina Negri - Istruttore Direttivo - Componente esperto o
- Isabella Daccordo = Istruttore Amministrativo — Componente esperto -
- Segretario verbalizzante

per lo svolgimento della prova orale della selezione.

d .ll Presidente della CommISSIone, effettuato l’appello e lidentificazione  dei

. candidati presenti,

' accerta la presenza dei seguenti candidati:

. MANTOVANI MONICA CATIA.-

Quindi si procede alla prova orale.-
La prova inizia alle ore 15,10.-

t Vengono effettuate domande speaﬂche concernenti tematlche di: -
. anagrafe, stato civile, elettorale e leva di cui all’allegato A) al presente verbale >

Alle ore 15,40 la prova viene dichiarata conclusa.

La Commissione procede agli adempimenti prewstl dall’art. 14 del d. p r.n. 487/97



-

e i

Isabella Daccordo

- A seguito di votazione unanime favorevole al superamento della prova d’esame,‘;
si dichiara la candidata MANTOVANI MONICA CATIA IDONEA a I"lCOpI‘II"e il ruolo

d| cui all’oggetto, con puntegglo 27/30 tra titoli ed esami.-

Il presente verbale viene chiuso alle ore 15 45 e preVIa lettura e conferma viene
sottoscrltto come appresso.

i Pres:dente

Dott S VO Melettt

Il commissario e i
segretario verbalizzante

e




M A A)

STATO CIVILE

. LA DICHIARAZIONE DI NASCITA:

Quanti giorni si hanno per portare I'attestato di nascita in Comune e quindi
poter fare 'atto di nascita?

. LA PUBBLICAZIONE DI MATRIMONIO:

Due cittadini Italiani si presentano allo sportello e chiedono cosa serve per -
$posarsi....cosa & necessario fare prima di tutto?

. IL DIVORZIO BREVE:

se si hanno dei figli minori puo’ essere effettuato in comune?
e se si hanno figli maggiorenni non autosufficienti economicamente?

. DICHIARAZIONE D! MORTE:

da chi puo’ esser fatta? cosa bisogna avere per poter fare |'atto?

ANAGRAFE

- ISCRIZIONE DI UN CITTADINO ITALIANO E INVECE PER UNO STRANIERO

COMUNITARIO/EXTRACOMUNITARIO IN ANAGRAFE...

Per un ltaliano?

quali documenti si richiedono per i comunitari?

per gli extracomunitari?

Un cittadino extracomunitario cancellato da altro comune in data X per
omessa dichiarazione dimora abituale, pud essere iscritto ad 0ggi se esibisce
solo ricevuta della Questura? (caso particolare)

. SE SI HANNO PERSONE IRREPERIBILI:

Si possono cancellare prima di un anno?
Bisogna comunicare all’interessato I’avvio al procedimento? E il
provvedimento finale?

. LA DIMORA TEMPORANEA....

E’ necessario tenere un registro? ~
Quanto puod rimanere nel territorio una persona temporaneamente?
Per iscriverla quanto tempo & necessario sia.gia residente nel territorio?



——
-

e ——

8. | MODELLI STATISTICI:

quali sono principalmente gli enti a cui inviare periodicamente i modelli istat e
in che tempi?

LEVA

9. LISTE DI LEVA
Le liste vengono tenute nel Comune?

Vengono inviate al Distretto in maniera cartacea o esiste qualche aitro
sistema?

ELETTORALE

10.REVISIONE DINAMICA ORDINARIA



S

OGGETTO:

1SO  PUBBLICO PER LA COPERATURA A TEMPO INDETERMINATO,
" MEDIANTE MOBILITA' VOLONTARIA EX ART. 30 DEL D.LGS. 1652001, DI UN
' pOSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTARTIVO CAT. C. PRESSO IL SETTORE SERVIZI

PEMOGRAFICI

SI ATTESTA LA REGOLARITA’ CONTABILE E COPERTURA FINANZIARIA
ex artt. 15;, comma 4, 153, comma 5, 183 e 191 del D.Lgs. 18/08/2000 N. 267

Intervento / capitolo ' € | Impegni N.
Intervento / capitolo ' € Impeghi N.
Intervento / capitblo " ‘ € Impegni N.

Castagnaro, li (4 / 24 / 20|}
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' REFERTO DI PUBBLICAZIONE

Certiﬁco, jo sottoscritto Funzionario Incaricato che copia della presente Determinazione € stata
pubblicata in data odierna all’Albo Pretorio online del Comune di Castagnaro ove rimarra esposta

per quindici giorni consecutivi. ‘

'éastagnaro, h //Cg [ O@)QO [

IL FUNZIO O INCARICATO
) ' orgito Rita
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